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Riktlinjer for examination vid Forsvarshdgskolan

Faststalld av FOUN 2001-01-09, reviderad 2011-02-08. Tidigare versioner upphor att gélla.

1. Allmant

Att examinera & myndighetsutévning. En rad olika rattssékerhetsfragor kan uppkomma i
samband med examination, och det finns endast ett fatal direktiv angivna i hogskolelag och -
forordning. Riktlinjer for examination &r ett sétt att forbattra forutsattningarna for en réatts-
saker handlaggning av examinationsfragor avseende utbildning pa grund- och avancerad
niva.

Att utveckla detaljerade anvisningar for varje examinationsform &r inte mojligt och en sadan
ordning skulle dessutom kunna begransa utvecklingen av olika examinationsformer. De
generella riktlinjer for examination som finns i detta dokument ska dock i tillampliga delar
foljas vid alla former av examination. Hur examinationen genomfors kan variera fran
institution till institution utifran olikheter i tradition och pedagogiska forhallningssatt.

2. Examination

Examination innebér att en examinator bestammer ett betyg, utifran hur vél studenter
uppfyller kursplanens larandemal. Det sker med hansyn till den eller de former for
beddmning av studenternas prestationer som anges i kursplanen. Examinationen kan
genomforas som®:

Salsskrivning

Obligatorisk nédrvaro

PM, paper och dylikt
Laborationer
Tvargruppsredovisningar
Problemldsande examinationer
Hemtentamen

Uppsatser

Praktik

Grupptentamen, skriftlig
Enskild tentamen, muntlig
Flera tentamina vid olika tidpunkter
Egen- och kamratutvardering
Grupptentamen, muntlig

! Rattssaker examination, Hogskoleverkets rapport 2008:36 R.
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Examinationsform framgar av kursplanen. Kursansvarig larare ansvarar for att studenten
senast vid kursstart far information om examinationens form och genomférande, liksom for
omexamination. Av informationen bor framga vilka hjalpmedel som ar tillatna vid
examinationen. Examinationsuppgiftens omfattning och betygskriterier for att uppna
larandemalen maste tydligt framga for studenten fore examination.

Nar en kurs bestar av flera prov inom savél delkurser som kursmoment och dessa var for sig
utgor underlag for en betygssattning ska alla prestationer ha betydelse for den slutliga
betygsséttningen.

Kursansvarig larare ansvarar for att studenten meddelas hur lange en restuppgift eller
komplettering ska kunna tillgodoréknas. Om sadan information ej har lamnats kan
restuppgift eller komplettering tillgodoraknas under innevarande lasar.

3. Examinator

Examinator ar den l&rare som har ansvaret for examinationen och faststéller betyget. I bilaga
3 Riktlinjer for examinator vid Forsvarshogskolan beskrivs vilka krav som stalls pa en
examinator, examinatorns roll och uppgifter.

4. Objektivitet

Studentens beroendestéllning till examinatorn ar pataglig. For att framja objektiviteten vid
rattning av skriftlig tentamen bor studentens namn eller fodelsedatum inte anges pa
tentamen. Mot bakgrund av reglerna om jav i forvaltningslagen, maste examinator dock ta
del av namnen pa studenterna som tenterat for att kanna till vem betygsbesluten géller.
Anonymiteten bor brytas sa sent som mdjligt.

5. Aterkallande av inlamnad tentamen

En student har inte ratt att aterkalla sin inlamnade tentamen och pa sa satt undvika att
betygsséttas.

6. Rattningstid och examinationsresultat

Examinationsresultat ska meddelas student senast tre veckor (15 arbetsdagar) raknat fran
examinationstillfallet. Da rattningstiden 6verstiger tre veckor maste studenten fa besked om
detta.

Examinationsresultatet kan meddelas studenten pa olika satt, till exempel via e-post eller pa
anslagstavlor inom FHS. Nar betyg annonseras pa publika anslagstavlor inom FHS far inte
enskild students namn eller hela personnummer anvéandas.
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7. Examinationsgenomgang

Studenter har rétt att fa ta del av utford examination med eventuella omdémen, kommentarer
eller krav pa kompletteringar. For att studenten ska kunna ta del av hur examinatorn bedo-
mer examinationen bor examinationsgenomgang genomforas minst tva veckor fore omten-
tamen. Om examinatorn inte har méjlighet att genomftra en examinationsgenomgang kan
skriftligt 16sningsforslag lamnas, eller att examinatorn lamnar kommentarer i rattningsfor-
muléret, med mojlighet att kontakta examinatorn for kompletterande upplysningar.

Student som avser att soka omprévning eller rattelse av betyg ska be om kopia av sin
tentamen. Om studenten redan aterfatt originalet kan det férsvara en omprévning eftersom
fusk inte kan uteslutas. Fragan om eventuellt fusk avgors dock fran fall till fall.

8. Betyg

Betygsskalan som ska vara tva- eller tregradig framgar av kursplanen.
Examinator faststéller betyget. Examinators beslut kan inte 6verklagas.

Kursansvarig ansvarar for att studentens resultat rapporteras till Sektionen for
studerandestod (SSS) eller annan enhet enligt SSS anvisningar. SSS registrerar resultatet i
Ladok. Examinator kontrollerar och skriver under arkivlistan med betyg fran Ladok. Rutiner
for detta beskrivs i Studieadministrativ handbok.

8.1 Réttelse av betyg

Om ett betygsbeslut innehaller en uppenbar oriktighet pa grund av ett skrivfel, raknefel eller
liknande forbiseende, far beslutet rattas av examinatorn saval till fordel som till nackdel for
studenten. Rattelser som &r till nackdel for en student maste ske med stor forsiktighet och
endast nar det ar fraga om klara fall. Innan en sadan réattelse gors ska studenten normalt ges
méjlighet att yttra sig.”

Student som fatt betyget godkand kan inte pa egen begéran fa detta andrat till betyget icke
godkéand.

8.2 Omprdévning av betyg

Om examinator finner att ett beslut om betyg &r uppenbart oriktigt pa grund av nya
omstandigheter eller av ndgon annan anledning ska beslutet dndras. Beslutet far inte
innebdra att betyget sénks.

Student har ratt att fa en ny prévning av betygsbeslut. Begaran om omprévning bor ske inom
30 dagar efter det att examinationsresultatet meddelats. En student som avser att ansdka om

? Rattssaker examination, Hogskoleverkets rapport 2008:36 R, sid. 62.
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omprdévning av betyget ska till examinator lamna en skriftlig redogorelse for varfor betyget
b6r omprovas.

9. Komplettering for godkant betyg

Examinator far bestdamma att en student som inte har godkants pa en kurs far utfora
kompletterande uppgifter for att uppna betyget godként. Mojlighet for student att
komplettera for godkant betyg ska regleras i kursplanen.

10. Omtentamen/uppsamlingstentamen

Datum for forsta omtentamenstillféallet ska meddelas senast vid kursstart. Forsta
omtentamenstillfallet ska erbjudas sex till atta veckor efter ordinarie tentamen. Tiden mellan
meddelat examinationsresultat och omtentamen maste alltid vara minst tva veckor (tio
arbetsdagar), med hansyn tagen till paféljande kursers upplaggning. Dartill bor det erbjudas
ett provtillfalle under eller i anslutning till sommar- och/eller juluppehall avseende kurser
som avslutats under det gangna lasaret. Ovriga tillfallen for omexamination sker vid
kommande kurstillféllen.

Omtentamen och eventuell uppsamlingstentamen ska bygga pa samma litteratur och
kursplan som vid ordinarie examination. Om studenten har erbjudits fem
examinationstillfallen och litteraturen darefter vasentligen dndras, maste studenten lasa in
och examineras pa den nya litteraturen.

11. Plussning

Student som redan har uppnatt godkant resultat pa en kurs kan inte genomga ny examination
for hdgre betyg.

12. Begransning av examinationstillféallen

FoUN har beslutat om en begransning av antalet tillhandahallna examinations- och
praktiktillfallen for godkant betyg som varken far underskridas eller éverskridas. Fem
examinationstillfallen ska tillhandahallas. Vid praktik eller motsvarande utbildning ska tva
tillfallen tillhandahallas. Antalet examinationstillfallen ska anges i kursplanen.

13. Infor en kurs upphorande eller 6vergripande forandring av kurs

| det fall en kurs har upphort eller genomgatt storre forandringar bor studenterna garanteras
tillgang till minst tre examinationstillfallen (inklusive ordinarie examination) under en tid av
atminstone ett ar med utgangspunkt av kursens tidigare upplaggning.
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14. Hinder for examination

Student som pa grund av examinators eller FHS misstag inte har kunnat examineras har ratt
till ett nytt examinationstillfalle som ersattning for det uteblivna. Om det kan pavisas att
FHS bar ansvar for att en students skriftliga tentamen har foérkommit ska studenten
skyndsamt beredas mojlighet till ny examination. Tidpunkt for nytt examinationstillfalle
bestdms av examinator efter samrad med studenten.

Om schemalagt examinationstillfalle maste flyttas ska studenterna meddelas senast tva
veckor i forvag.

15. Byte av examinator

Student som underkénts tva ganger i examination pa kurs av samma examinator har ratt att
fa en annan examinator utsedd infor nasta examinationstillfalle, om inte sarskilda skal talar
mot det. Begaran ska lamnas skriftligen till aktuellt &mnesrad senast tre veckor fore
examinationstillfallet.

16. Vilseledande vid studieprestationer

Vid skrivande av examensarbete/uppsats har studenter skyldighet att informera sig om vilka
riktlinjer som galler. Se vidare: Riktlinjer avseende misstankt vilseledande vid
studieprestationer.

Urkund (verktyg for webbaserad plagiatkontroll) ska anvandas obligatoriskt vid alla
institutioner®. Det ska anvandas pa samtliga examensarbeten. Urkund bor ocksa tillampas pa
Ovriga sjalvstandiga arbeten.

17. Arkivering

I Dokumenthanteringsplanen beskrivs hur utbildningshandlingar vid FHS ska hanteras.

% Beslut av FHS rektor 2009-11-10, dnr 1187/2009.



