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1. Allméant

Regler och anvisningar for kursplaner géller samtliga kursplaner for kurser som
Forsvarshogskolan ansvarar for och som bedrivs utifran hogskoleférordningen
(1993:100) eller forordningen (2007:1164) for Férsvarshogskolan. | detta
dokument anvénds ordet student for studenter, deltagare i uppdragsutbildning och
doktorander. Nar uppdragsutbildningen eller utbildningen pa forskarniva skiljer
sig fran anslagsutbildningen anvands begreppen deltagare respektive doktorand.

En kursplan ar en foreskrift beslutad av larosétet. Foreskrifter ar av samma
karaktar som lagar beslutade av riksdagen och férordningar beslutade av
regeringen. Det betyder att de ar bindande och galler generellt. Reglerna ska foljas
utan avvikelser av bade hogskolans personal och studenter. Det innebér ocksa att
regler som &r bindande ska finnas i kursplanen och inte i andra dokument som
t.ex. kursbeskrivningen.

Kursplanernas regler i form av larandemal och former for bedomning av
studenternas prestationer utgér grunden fér nér examinatorn fattar beslut om
betyg. Reglerna ska ocksa informera studenten om vad som galler for en sarskild
kurs. For att skapa grundldggande forutsebarhet for studenternas réattssékerhet ar
det viktigt att kursplanerna formulerar tydliga regler fér examinationen och att
examinationsformerna framgar pa ett begripligt vis. Nar kursplaner andras ska de
som berdrs fa kannedom om andringarna och tillracklig tid att inratta sig efter
foreskrifternas nya innehall. Det ar darfor inte tillatet att reglerna i kursplaner
andras under pagaende kurs.

Kursplanen &r ocksa det dokument mot vilken en kurs ska kvalitetsgranskas och
utvarderas. Darmed &r det viktigt att kursplanen beskriver kursens faktiska
innehall géllande t.ex. undervisningsformer och pedagogiska upplagg.

Kurser vid Forsvarshogskolan ska praglas av ett tydligt samband mellan
forvantade studieresultat/larandemal, undervisningsformer och examination.

Kursplaner som ingar i ett utbildningsprogram ska aven ta hansyn till kursens
plats i programmet. En programkurs ska anpassas till programmets progression
och stddja studentens larande i relation till en eller flera av utbildningsplanens
nationella examensmal och eventuella lokala mal.

Det ska finnas en kursplan for anslagsfinansierad utbildning och en kursplan for
uppdragsutbildning. Kurstillfallet som kursplanen kopplas till specificerar nar och
i vilken form en viss kurs erbjuds. En anslagsfinansierad kurs som ges som
fristaende kurs och/eller programkurs ska ha samma kursplan. Detsamma galler
for campusbaserad och/eller sa kallad laskurs/via distans.

For en kurs som ges bade som anslagsfinansierad utbildning och uppdrags-
utbildning ska det daremot finnas tva kursplaner da innehallet i kursplanerna
skiljer sig at beroende pa skilda grundlaggande regelverk. Om
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uppdragsutbildningen ska spegla” anslagsutbildningens kurs ska institutionerna
sakerstalla att gemensamma andringar sker i bada kursplanerna, genom att vid
revideringar skicka in bada kursplanerna till Forsknings- och
utbildningsndmndens (FOUN:s) kursplaneutskott (KUS).

Kursplaner ska administreras i utbildningsdatabasen Kursinfo. | Kursinfo hanteras
forslag pa nya, revidering av befintliga, samt faststallande av, kurs- och
utbildningsplaner. Kursinfo hanterar ocksa samtliga kurs- och programtillfallen
for Forsvarshogskolan, d.v.s. det utbud som ligger till grund fér antagning av
studenter via antagningssystemet NyA. Kurskoder och anmalningskoder skapas i
Kursinfo och informationen géllande kursen dverfors automatiskt till Ladok samt
aven till www.fhs.se/utbildning, antagning.se, universityadmissions.se och
studera.nu.

I Kurslinfo finns instruktioner for vad som ska anges under respektive rubrik och
det gar aven att skapa litteraturlistor.

Forutom de uppgifter som anges i en kursplan, lagras annan information i
Kursinfo som t.ex. populérbeskrivning och sokord. Det ar information som visas
pa bland annat Forsvarshogskolans webbplats och antagning.se.

Det foreliggande regelverket innehaller regler och handlaggningsordning samt
uppgifter som ligger till grund for en kursplan. Tillsammans ska det sakerstalla att
berednings- och beslutsprocessen for kursplaner sker pa ett rattssakert satt och att
kursplanerna ar kvalitetssakrade. De exempel och anvisningar som finns i reglerna
ar tankta att vagleda och sttdja larare i utformningen av kursplaner samt
underlatta deras arbete med kursplaner och litteraturlistor i Kursinfo.

2. Grundlaggande regelverk

I utformningen av reglerna har hansyn tagits till Hogskolelagens (HL) (SFS
1992:1434) och Hogskoleférordningens (HF) (SFS 1993:100) grundldggande
regelverk. Hansyn har aven tagits till andra lagar och forordningar sasom
Myndighetsforordningen (SFS 2007:515), Forvaltningslagen (SFS 2017:900),
Spraklagen (SFS 2009:600) samt Sveriges universitets- och hégskoleférbunds
(SUHF) rekommendationer om kursplaner, utbildningsplaner och betygssystem
(REK 2011:1), Universitetskanslersambetets (UKA:s) tillsyns-PM (2018-06-05)
samt UKA:s vagledning for rattssaker examination (fjarde upplagan).

Enligt 6 kap. 14 och 15 88§ HF ska det for en kurs finnas en kursplan, i vilken
foljande ska anges:

e kursens niva

e antal hégskolepoédng

e mal

e krav pa sérskild behorighet
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e formerna for beddmning av studenternas prestationer
e (Ovriga foreskrifter som behdvs

SUHF rekommenderar dessutom att kursplaner ska innehalla fordjupningsniva,
huvudomrade, kursinnehall, betygsskala, provmoment och deras storlek,
eventuella begransningar av antal provtillfallen samt 6vergangsbestammelser.

Forsvarshogskolans regler for utformning av kursplaner kompletterar ovanstaende
regelverks innehall gallande kursplaner.

2.2 Sprak i kursplan

Enligt spraklagen (2009:600) ska foreskrifter utfardade av en svensk myndighet
vara skrivna pa svenska. Kursplaner ska darmed skrivas pa svenska. Texten ska
overensstiamma med svenska skrivregler, vara i enlighet med Sprakradets
riktlinjer for klarsprak och inte innehalla forkortningar eller onddiga versaler.
Kursplanen ska skrivas sa att den forstas av bade blivande studenter och andra
intressenter, till exempel arbetsgivare.

Om det finns behov av att 6verséatta en kursplan till brittisk engelska eller annat
sprak ombesdrjs detta av respektive institution. Den svenska versionen galler
alltid framfor en kursplan pa annat sprak som kan tolkas pa annat sétt.

Institutionerna kan lagga in en engelsk 6verséttning av den svenska kursplanen i
KursInfo och det ska goras om kursen ingdr i den internationella masteromgangen.

2.3 Utbildning pa forskarniva

Utover Hogskolelagen och Hogskoleférordningen beskriver Forsvarshogskolans
Doktorandhandbok kortfattat vilka krav och regler som styr forskarutbildningen.

Forskarutbildningen vid Forsvarshogskolan bestar av obligatoriska kurser samt av
ovriga kurser vilka kan lasas som kurs vid annat laroséte eller som laskurs. En
laskurs ska hanteras som ett individuellt atagande i Ladok och behdver da ingen
kursplan. De obligatoriska kurserna ska ha en godkéand kursplan och genomga
samma process som kurser pa grundniva och avancerad niva.

2.4 Uppdragsutbildning

Det grundl&dggande regelverket for uppdragsutbildning &r Férordning (2002:760)
om uppdragsutbildning vid universitet och hégskolor. | Regler for uppdrags-
utbildning regleras vad som krévs for att anordna uppdragsutbildning vid
Forsvarshogskolan.

Uppdragsutbildning innebar att Forsvarshogskolan genomfor en utbildning pa
uppdrag och mot betalning av en juridisk person. En uppdragsutbildning kan
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variera i langd och form och den kan antingen ge hégskolepoéng eller inte. En
poanggivande kurs ska ha en kursplan.

Nagra delar av en kursplan for uppdragsutbildning ar reglerade i avtalet mellan
Forsvarshogskolan och uppdragsgivaren, t.ex. behérighet, antal examinations-
tillfallen och 6vergangsbestammelser. Formuleringarna i de delarna ska kopieras
over till kursplanen. For 6vrigt ska kursplanen folja regler for utformning av
kursplaner.

For att uppgifter ska kunna 6verforas till Ladok pa ratt satt ska det markeras i
Kursinfo nér kursplanen géller for en uppdragsutbildningskurs.

3. Handlaggningsordning for kursplaner

Pa delegation av FOUN ska kursplaner pa grundniva, avancerad niva och
forskarniva vid Forsvarshogskolan kvalitetsgranskas och faststallas av KUS.

Faststallande av kursplan sker efter inrattande av kurs. Ett villkor for att en
kursplan ska kunna faststéllas &r att all information finns inlagd i Kursinfo. Forst
nar en kursplan ar faststalld kan studenter registreras pa kursen och kursen
genomforas.

3.1 Tidsgranser och tidsplanering

Enligt hogskoleforordningen ska larosatet se till att den som avser att paborja en
utbildning har tillgang till den information om utbildningen som behovs.
Kursplanernas regler syftar bland annat till att informera om vad som galler for en
kurs. UKA menar att detta ar en viktig rattssakerhetsfraga for studenterna, sarskilt
vad galler den sarskilda behorigheten, men aven for att studenterna ska fa kunskap
om innehéllet i den utbildning de anmaler sig till. UKA gér bedomningen att
kursplan for fristdende kurs och kurs inom program ska vara faststélld och finnas
tillganglig senast den dag som uthildningen 6ppnar for anmélan pa antagning.se.

Det ar viktigt att ha god framférhallning i planeringen av arbetet med kursplaner.
For att kursplanen ska vara tillganglig via antagning.se nar anmalan 6ppnar maste
KUS faststélla kursplanen vid ett tidigare datum. Hansyn maste tas till tid for
beredning infor beslut. Det maste aven finnas utrymme for justering av protokoll,
genomforandet av eventuella &ndringar som KUS har beslutat om och
administrativa géromal (bl.a. satta anmalningskod, skapa kurstillfallen och
publicera kursplanen).

Vid Forsvarshogskolan galler foljande tidsgréanser for faststallande av kursplaner:
e Kursplaner for kurser med kursstart pa hostterminen ska faststallas senast

den 1 mars och kursplaner med kursstart pa varterminen ska faststéllas
senast den 1 september. Detta géller &ven poénggivande
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uppdragsutbildning och for kursplaner som maste andras inom program
under utbildningens gang.

e Kursplaner for kurser som ska inga i den internationella masteromgangen
med programstart nasta hosttermin ska faststéllas senast den 1 september.

e Kursplaner for kurser som ska inga i Officersprogrammet med
programstart nasta hosttermin ska faststallas senast den 1 september.

3.2 Andring i kursplan — revision eller ny kurskod

En &ndring i kursplanen kan antingen leda till en revidering med bibehallen
kurskod eller till en ny kurskod. Om karaktaren pa kursen andras medfor det att en
ny kurs ska inrattas samt att en ny kursplan ska faststéllas. | tabellen nedan visas
vilken typ av atgard som en andring i kursplanen leder till.

Véarden i Kursinfo Typ av andring
Kursens svenska bendmning Ny kurskod
Kursens engelska bendmning Ny kurskod
Institution Ny kurskod

Omfattning (hogskolepoédng) Ny kurskod

Utbildningsniva Ny kurskod

Amne Ny kurskod

Huvudomrade Ny kurskod

Fordjupning Ny kurskod

Utbildningsomrade Ny kurskod

Behorighetskrav Ny kurskod

Kursens huvudsakliga innehall | Revision — ny kurskod om innehallet dndras avsevart
Kursens larandemal Ny kurskod

Undervisningssprak Ny kurskod

Undervisningsform Revision

Examination Revision — ny kurskod om innehallet andras avsevart
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Betygsskala for helkurs Ny kurskod
Antal examinationstillfallen Revision
Overgéangsbestammelser Revision
Ovrigt Revision
Litteraturlista Revision

3.3 Beredning i amnesrad

Nar en kursplan uppréttas eller revideras ska den beredas i berort amnesrad efter
samrad med amnets studierektor. Nar det galler en kurs som ingdr i ett program
ska samrad ha skett med programansvarig fore eller i samband med dmnesradets
behandling.

For kurser pa forskarniva ska samrad ha skett med studierektor for
forskarutbildning fore eller i samband med damnesradets behandling.

Nar en kursplan har beretts i ett amnesrad och &r klar for behandling i KUS, ska
kursplanen klarmarkeras i systemet Kursinfo av amnesradets ordférande. Darefter
skickas den tillfalliga kurskoden som skapats i Kursinfo med e-post till KUS
sekretariat (kursplaner@fhs.se).

3.3.1 Inrattande av helt ny kurs

Ansvarig institutionschef fattar, efter beredning av berért amnesrad, beslut om att
en kurs pa grundniva eller avancerad niva ska utvecklas, inrattas och genomforas.
Vilka kriterier som ska tillampas vid inrattandet av en ny kurs regleras i Regler for
inrattande, uppféljning och avveckling av amne, huvudomrade,
forskarutbildningsamne, kurs pa grundniva eller avancerad niva, kurs pa
forskarniva samt utbildningsprogram inom ramen for Forsvarshogskolans
examenstillstand.

Formellt kraver inrdttande av en kurs att en kursplan faststélls. Inrattade kurser
vars kursplan inte har faststallts inom tva ar fran inrattandet bor avvecklas.

3.3.2 Revidering av befintlig kursplan

En kursplan kan revideras en géng._per termin. Da kan all information andras,
utom den som kraver ny kurskod. Andringarna galler tidigast fran och med
nastkommande termin efter att beslut har fattats.

3.2.3 Inrattande av ny kurs som ersatter befintlig

Vid inrattande av kurs som innebér en ny kurskod till foljd av &ndringar av
befintlig kurs, ska ansvarig institution dven besluta om vad som ska ske med
befintlig kurs:
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e Om den gamla kursplanen ska upphdvas ska komplett information om den
gamla kursen finnas med i beslutsunderlaget (kod, namn, niva, poang).
e Om den gamla kursen ska finnas kvar ska det motiveras.

3.4 Kursplaneutskottets (KUS) hantering

For att en kursplan ska behandlas i KUS ska den ha inkommit senast den sista
vardagen manaden innan utskottets sammantrade. Aktuella datum for KUS
sammantraden finns pa Mitt FHS.

Kursplanehandl&ggaren vid Forsknings-, utbildnings- och studentavdelningen
(FUS) bereder och kvalitetsgranskar kursplanen utifran formaliakrav och praxis
innan den tas upp i KUS. Vid behov sker beredning i samrad med berord
amnesradsordforande och, om aktuellt, berérd programansvarig eller studierektor.

Inkomna kursplaner granskas sedan av utskottet. Brister i kursplanens formalia
eller annan inkommen relevant information foredras av kursplanehandlaggaren.
Om kursplanehandl&ggaren i sin beredning finner att behov foreligger, kan
utskottet kalla representanter fran amnesrad, programansvarig eller studierektor
som foredragande vid utskottets sammantrade.

3.4.1 Protokoll fran KUS

| KUS protokoll framgar vilka kursplaner som faststallts av utskottet samt vilka
kursplaner som aterremitterats.

3.4.2 Aterremittering av kursplaner

Om utskottet finner att en kursplan behéver kompletteras aterremitteras den till
berérd &mnesradsordforande och studierektor. . Aterremittering av kursplaner ska
ske skyndsamt efter utskottets sammantrade och behdver inte invénta justerat
protokoll.

Nar den aterremitterade kursplanen aterigen har beretts enligt KUS kommentarer
ska kursplanen pa nytt klarmarkeras av amnesradets ordférande och ny e-post med
tillfallig kurskod séndas till kursplaner@fhs.se. Detta ska ske infor KUS
nastkommande sammantrade efter aterremitteringen. Kommentarer fran KUS som
inte har omh&ndertagits ska skriftligen motiveras i e-postmeddelandet med
kurskoden.

3.4.3 Efter utskottet

FUS kursplanehandldggare faststéller kursplanen i systemet Kursinfo och
publicerar den faststallda kursplanen pa Forsvarshogskolans webbplats.
Uppgifterna i systemet Kursinfo éverfors bland annat till systemet Ladok.
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3.5 Arkivering

Nér en ny eller reviderad kursplan &r faststalld ska den arkiveras. Se
Dokumenthanteringsplan for utbildningshandlingar for mer information.

Kurslnfo ar inte ett arkiv, &ven om de olika versionerna av kursplanen sparas i
systemet.

3.6 Avveckling av kurs

Beslut om att avveckla en utbildning fattas av ansvarig institutionschef enligt
Regler for inrattande, uppféljning och avveckling av amne, huvudomrade,
forskarutbildningsamne, kurs pa grundniva eller avancerad niva, kurs pa
forskarniva samt utbildningsprogram inom ramen for Forsvarshogskolans
examenstillstand.

Vid faststéllande av en kursplan som ersétter annan kursplan, ska den foregaende
kursplanen avvecklas. Det ska framga av kursplanen i systemet Kurslnfo att
kursen &r avvecklad. Aven datum for beslutet ska framga. Nar en kurs ar
avvecklad gar det inte langre att skapa kurstillfallen for kursen och féljaktligen
kan inga nya studenter registreras pa kursen i systemet Ladok.

4. Regler och anvisningar for kursplaner

Foljande kapitel beskriver innehallet i en kursplan och under vilka av kursplanens
olika rubriker som informationen ska sorteras. Obligatoriska uppagifter i
kursplanen ar markta med en asterisk (*)

Rubrikerna nedan féljer den ordning som aterfinns i systemet Kursinfo. Nar en
kursplan i pdf-format genereras i detta system placeras uppgifterna automatiskt i
ordning i enlighet med kursplanemallen.

Regler och végledning samt anvisningar och information utgar ifran vad som
galler for anslagsfinansierad utbildning pa grundniva och avancerad niva. Da
sarskilda bestammelser forekommer inom uppdragsutbildning eller utbildning pa
forskarniva framhalls detta under respektive rubrik.

4.1 Kurskod*

4.1.1 Regler och vagledning

Kurskoden bestar av ett prefix i form av en siffra (1=grundniva, 2=avancerad niva
och 3=forskarniva) och tva bokstaver, foljt av ett tresiffrigt [Gpnummer.

De tva bokstéverna i koden betecknar vilket amne kursen tillhér. Om kursen ges
inom Officersprogrammet &r den forsta av de tva bokstaverna ett O och den andra



12 (29)
Datum

2021-02-02

bokstaven betecknar amnet kursen tillhér. Om kursen ges inom
uppdragsutbildning ar forsta bokstaven ett U medan den andra bokstaven
betecknar vilket &mne kursen tillhor.

Kurs pa forskarniva
Kodens andra del bestar av ett fyrsiffrigt IGpnummer.

4.1.2 Anvisningar och information
Kurskoden fylls i av FUS.

Omfattande forandringar alternativt &ndring av basdata (*) innebdr att kursplanen
ska tilldelas en ny kurskod. Kursen bereds darmed som en ny kurs. Vilka
andringar som kraver en ny kursplan och en ny kurskod framgar av avsnitt 3.2
Andring i kursplan - revision eller ny kurskod. Vid revision av kursplanen &ndras
inte kurskoden.

Under beredningen infor beslut om en ny kursplan tilldelas forslaget till kursplan
en tillfallig arbetskod i systemet Kursinfo.

4.2 Kursens svenska benamning*

4.2.1 Regler och vagledning

Under denna rubrik anges kursens svenska bendmning i systemet Kursinfo. Upp
till 140 tecken inklusive blanksteg disponeras for kursens svenska benamning pa
grund av begransningar i Ladok-systemet.

Kursens bendamning ska spegla kursens amnesmaéssiga innehall. Benamningen far
inte innehalla forkortningar, hanvisning till ett utbildningsprogram eller romerska
siffror.

Undvik vanligt forekommande akademiska ord sa att deltagare latt kan hitta
kursen pa antagning.se. En kurs bor inte enbart bendamnas “Praktik”,
”Masteruppsats”, "Magisteruppsats”, "Grundkurs", "Fortsattningskurs™ eller
"Pabyggnadskurs". Sadana termer bor inte heller anges i kursbenamningens
inledning. Det ar battre att bendmna en kurs "Militarhistoria — pabyggnadskurs"
an "Pabyggnadskurs i Militarhistoria”.

4.2.2 Anvisningar och information
Kursens bendmning skrivs in i ett fritextfalt i Kursinfo.

4.3 Kursens engelska benamning*

4.3.1 Regler och vagledning

Under denna rubrik anges kursens engelska bendmning i systemet Kursinfo. Upp
till 140 tecken inklusive blanksteg disponeras for kursens engelska benamning pa
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grund av begransningar i Ladok-systemet.

| kursens engelska benamning ska versaler anvandas i borjan pa alla ord, med
undantag for bestdmd och obestdmd artikel, prepositioner och konjunktioner.
Notera skillnaden i format fran kursens svenska benamning. Efterstrava korta och
tydliga kursbenamningar. Benamningen far inte innehalla forkortningar (inklusive
ligaturen &), hanvisning till ett utbildningsprogram, eller romerska siffror.

Det &r viktigt att 4gna likvardig omsorg at kursens engelska och svenska
bendmning, eftersom bada benamningarna inkluderas i examensbevis och
resultatintyg. Den engelska bendmningen av en kurs ska ha samma betydelse som
dess svenska bendmning, men behdver inte vara en ordagrann gversattning.

4.3.2 Anvisningar och information
Kursens bendamningar skrivs in i fritextfalt i systemet Kursinfo.

4 .4 Institution*

4.4.1 Regler och vagledning

Av kursplanen ska framga vilken institution vid Forsvarshdgskolan som ansvarar
for kursen.

4.4.2 Anvisningar och information

Ansvarig institution anges med hjélp av alternativ i en rullgardinsmeny i systemet
Kursinfo.

4.5 Omfattning*

4.5.1 Regler och vagledning
Kursens omfattning ska anges i hogskolepoéang (hp).

Heltidsstudier under ett normalstudiear om 40 veckor motsvarar 60 hp. Det
innebdr att 1,5 hp motsvarar en veckas heltidsstudier.

Kurser pa grund- och avancerad niva vid Forsvarshégskolan omfattar vanligtvis
7,5 hp respektive 30 hp.

Kurser pa forskarniva vid Forsvarshogskolan omfattar vanligtvis 2—-15 hp.

4.5.2 Anvisningar och information

Om kursen ger hogskolepoang valjs hogskolepodng i en rullgardinsmeny i
systemet Kursinfo, alternativt véljs i samma meny dagar eller veckor. Siffervérdet
anges i fritextfalt i systemet.
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4.6 Utbildningsniva*

4.6.1 Regler och vagledning

Under denna rubrik anges om kursens utbildningsniva ar pa grundniva, avancerad
niva eller forskarniva enligt de mal som definieras i 1 kap. 8 och 9 §8 HL.

4.6.2 Anvisningar och information

Utbildningsniva anges med hjalp av alternativ i en rullgardinsmeny i systemet
Kursinfo.

En kurs kan endast tillh6ra en utbildningsniva.

4.7 Amne och amnesgrupp*

4.7.1 Regler och vagledning

Under denna rubrik anges vilket amne som kursen tillhér. Kursen kan endast
tillhora ett av de &mnen som ar inréttade vid Forsvarshdgskolan.

Kurs pa forskarniva
For kurser pa forskarniva anges inte amne eller &mnesgrupp.

4.7.2 Anvisningar och information
Amne anges med hjélp av alternativ i en rullgardinsmeny i systemet Kursinfo.

I systemet Kursinfo anges dven vilken amnesgrupp kursen tillhor. Dessa faststalls
av Statistikmyndigheten (SCB) och anvénds for utbildningsstatistik.

Vilken &mnesgrupp som en kurs tillhor framgar inte av kursplanen utan fylls i av
kursplanehandl&ggare vid FUS.

4.8 Huvudomrade*

4.8.1 Regler och vagledning

Under denna rubrik anges vilket av Forsvarshogskolans inrattade huvudomraden
som kursen tillhor. Ett huvudomrade utgor det avgransade kunskapsomrade som
en student huvudsakligen fordjupar sig inom i sin generella examen. En kurs kan
endast tillhora ett huvudomrade.

Kurs pa forskarniva
For en kurs pa forskarniva anges inte huvudomrade.

4.8.2 Anvisningar och information

Huvudomrade anges med hjélp av alternativ i en rullgardinsmeny i systemet
Kurslinfo.
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4.9 Fordjupning*

4.9.1 Regler och vagledning

Fordjupningsnivan for varje kurs pa grund- och avancerad niva vid
Forsvarshogskolan ska anges med hjalp av fordjupningskoder. Férdjupningskoder
utgor ett gemensamt system som rekommenderas av SUHF. Systemet anvands for
att visa kursens niva (grund- eller avancerad); dess plats i huvudomradets
successiva fordjupning for generella examina; samt examensarbetets karaktér. Vid
Forsvarshogskolan klassificeras kurser som ingar i ett huvudomrade for generella
examina saval som kurser vilka inte ingar i ett huvudomrade.

Kod Beskrivning
GIN Grundniva, har endast gymnasiala forkunskapskrav.
G1F Grundniva, har mindre an 60 hp kurs/er pa grundniva (inom ett och samma huvudomrade)

som forkunskapskrav.

G1lE Grundniva, innehaller sarskilt utformat examensarbete for hdgskoleexamen.

G2F Grundniva, har minst 60 hp kurs/er pa grundniva (inom ett och samma huvudomrade) som
forkunskapskrav.

G2E Grundniva, har minst 60 hp kurs/er pa grundniva (inom ett och samma huvudomrade) som

forkunskapskrav, innehaller examensarbete for kandidatexamen.

AlN Avancerad niva, har endast kurs/er pa grundniva som forkunskapskrav.
AlF Avancerad niva, har kurser fran avancerad niva som forkunskapskrav.
AlE Avancerad niv4, innehaller examensarbete for magisterexamen.

A2E Avancerad niv4, innehaller examensarbete for masterexamen.

GXX Grundniva, kursen kan ej klassificeras enligt ovanstdende modell.
AXX Avancerad niva, kursen kan ej klassificeras enligt ovanstaende modell.

Kurser som inte ingar i ett huvudomrade pa grundniva anges enbart som GXX och
kurser pa avancerad niva som inte ingar i ett huvudomrade anges enbart som
AXX.
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Kurs pa forskarniva
Kurser pa forskarniva klassificeras inte med fordjupningskoder vid
Forsvarshogskolan.

4.9.2 Anvisningar och information

Ange kursens aktuella fordjupningskod med hjalp av alternativ i en
rullgardinsmeny i systemet Kursinfo.

Kurser som ingar i ett huvudomrade har en separat rullgardinsmeny for att ange
fordjupningsniva. Kurser som inte ingar i ett huvudomrade har en separat meny.

4.10 Behorighetskrav*

4.10.1 Regler och vagledning

For att antas till en hogskolekurs behdver studenten besitta vissa forkunskaper.
Forkunskaperna ar nédvandiga for att studenten ska kunna tillgodogdra sig
undervisningen och na kursmalen. De behdrighetskrav som stélls vid all
hdgskoleutbildning bendmns grundldggande behorighet, medan sarskild
behorighet innebér att ytterligare forkunskaper krévs for att antas till en viss
utbildning. Kraven for grundlaggande behdrighet och sérskild behorighet framgar
av Hogskoleforordningen, Universitets- och hogskoleradets foreskrifter, samt
Forsvarshogskolans lokala antagningsordningar: Antagningsordning for
utbildning pa grundniva och avancerad niva; respektive Antagningsordning for
utbildning pa forskarniva.

Behorighetskrav ska beskrivas noggrant och kortfattat. Behorighetskraven ligger
till grund for vad studenterna granskas mot i antagningssystemet NyA. De behdver
darfor kunna styrkas och kontrolleras.

Det dr viktigt att ange samtliga behorighetskrav. En otydligt formulerad
behoérighet kan resultera i att Forsvarshogskolan antar studenter som saknar
forutsattningar att tillgodogdra sig undervisningen och na kursmalen, eller att
studenter som har ratt forutsattningar forklaras obehdériga.

Exempel pa behdrighetskrav ar gymnasiekurser, tidigare hogskolestudier
(exempelvis en viss kurs, en viss examen, eller ett visst antal htgskolepoéng i ett
amne), yrkeslivserfarenhet eller andra kunskaper som utgér en forutsattning for att
tillgodogora sig kursens innehall. I de fall tidigare hogskolestudier kravs anges
antalet nddvandiga hdgskolepoang.

Att vara antagen till ett visst program ar inte ett behorighetskrav for en kurs.
Om en kurs ingar i ett huvudomrades succesiva fordjupning ska endast den eller

de kurser som direkt foregar den aktuella kursen tas med i behorighetskravet.
Inkludera inte behorighetskrav som avser tidigare kurser i programmet.
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Andringar av behorighetskrav till kurser dér studenter redan &r antagna ska ske
mycket restriktivt.

Genomgangen eller godkéand kurs

Vid antagning anvéands ofta begreppen "Genomgangen kurs” och "Godkand
kurs”. Begreppet "Genomgangen kurs” innebér att studenten varit/ar registrerad
pa kursen, men inga krav stélls pa att studenten har erhallit hdgskolepoang.
Begreppet "Godkand kurs” innebar att studenten har avslutat kursen och erhallit
ett slutbetyg. Anvand endast ett av begreppen och kombinera dem inte.

Exempel:
- Genomgangen kurs Internationella relationer, 10 hp (1FK001) eller
motsvarande.
- Godkéand kurs Krigforing och flexibilitet med forsvarssystemperspektiv,
7,5 hp (1MF012) eller motsvarande.

Vid behdrighetsgranskningen forutséatts att stallt krav ar godkand kurs om
begreppen Genomgangen eller Godkand inte har angetts i kursplanen.

Behorighet — ej urval
Ange inte information som ar knutet till ett urval i behdrighetskravet.

Exempel:

- The admissions requirement is two completed courses with a total of 30
higher education credits (hec) in the Master’s programme in European
Studies /.../ or equivalent knowledge. Priority is given to applicants with
30 hec in the Master’s programme in European Studies.

Den kursiverade meningen i ovanstaende exempel specificerar felaktigt ett
urvalskriterium i behorighetskravet.

Nybdorjarkurser
For kurser pa grundniva som endast har gymnasiala behorighetskrav
(nybdrjarkurser) anges grundlaggande behérighet for grundniva.

Fortsattningskurser och pabyggnadskurser pa grundniva

For utbildning som inte véander sig till nybdrjare krévs alltid grundlaggande
behorighet for grundniva. | vissa fall kravs sarskild behorighet i form av tidigare
hdgskolestudier och/eller krav avseende viss yrkeserfarenhet.

Krav avseende Svenska B/3 och Engelska B/6 ingar i grundlaggande behdrighet
och anges inte som sarskild behdrighet pa kurser pa grundniva vilka kraver
akademiska forkunskaper. Om kunskaper motsvarande Engelska B/6 kravs for att
antas till kurs pa avancerad niva ska dock kravet anges som sarskild behorighet.

Formulera behdrighetskraven sa att de inte enbart utgar fran utbildningsutbudet
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vid Forsvarshdgskolan. Undvik exempelvis att skriva ut kurskoder.

Kurser pa avancerad niva

For kurser pa avancerad niva ska behdrighetskraven uttryckas som krav pa tidigare
utbildning pa grundniva eller avancerad niva. For en kurs pa avancerad niva ska
behorighetskraven omfatta tidigare hogskolestudier om minst 90 hp.

Kraven kan uttryckas som uppnadda hogskolepoang inom visst huvudomrade.
Undvik att bara skriva minst ”90 hp studier inom omradet forsvar, krishantering
och sakerhet” utan forsok att precisera i termer av exempelvis huvudomraden.

Exempel:
- 90 hp i godkanda kurser inom statsvetenskap, krigsvetenskap eller
forsvarssystem.

Behdrighetskraven kan dven avse specifika genomgangna eller godkanda kurser.

Krav ska inte anges som exempelvis kandidatexamen. Detta utgor en skillnad fran
program pa avancerad niva dar grundexamen om 180 hp utgér grundlaggande
behdrighet och ska inga.

Exempel:
- Grundlaggande behdrighet for kurs pa avancerad niva har den som
genomgatt...

Eftersom kunskaper i svenska och engelska inte ingar i den grundlaggande
behorigheten till avancerad niva ar det viktigt att ange vilka sprakkrav som stalls.
Sprakkunskaper provas aldrig for kurser pa avancerad niva om det inte star
utskrivet som ett sarskilt behorighetskrav. Sprakkrav bor alltid finnas med, dven
om kursen endast ar avsedd for svensksprakiga studenter. | dvrigt galler sasmma
rad som angivits om fortsattningskurser pa grundniva.

Kurs pa forskarniva
Behorighetskrav for kurs pa forskarniva kan formuleras enligt exemplen nedan:
- Antagen till forskarutbildning vid svenskt eller utlandskt
universitet/hégskola.
- Antagen till forskarutbildning i statsvetenskap med inriktning mot
krishantering och sékerhet.
- Antagen till forskarutbildning i statsvetenskap eller motsvarande.

Kurs inom uppdragsutbildning

Vid uppdragsutbildning utser uppdragsgivaren vilka deltagare som ska delta i
utbildningen utan att Forsvarshdgskolan gor en behdrighetsprovning. | kursplaner
for uppdragsutbildning anges darfor under rubriken behdrighetskrav vilka
forkunskaper som Forsvarshogskolan rekommenderar att deltagarna besitter for
att kunna tillgodogora sig undervisningen och na kursmalen.
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4.10.2 Anvisningar och information

For kurser som inte kréaver tidigare hogskoleutbildning anges i fritextfalt i
systemet Kursinfo: i) den grundldggande behdrigheten; ii) den sarskilda
behoérigheten; samt iii) andra villkor som krévs for att studenten ska kunna
tillgodogora sig undervisningen och na kursmalen.

Texten Grundléaggande behorighet automatgenereras i fritextfaltet i Kursinfo.

4.11 Kursens huvudsakliga innehall och upplagg*

4.11.1 Regler och vagledning

Syftet med kursen och det huvudsakliga innehallet

Under denna rubrik beskrivs kortfattat kursens syfte och huvudsakliga innehall i
I6pande text. Det innebér att kursens syfte vad géller amnesinnehall och generella
kunskaper, liksom fardigheter och formagor som studenten ska utveckla under
kursen, presenteras. Har beskrivs dven intentionerna med kursen och hur kursen
forhaller sig till delarna i ett program samt hur kursens innehall relaterar till
kursens larandemal, med studenten som subjekt.

Beskrivningen av kursens syfte och innehall ska praglas av ett formellt och sakligt
sprak (s.k. sakprosa) och inte innehalla “séaljande” formuleringar som i sitt tilltal
direkt vander sig till studenten. Beskrivningen ska vara sa generell att kursplanen
inte behdver revideras infor varje kurstillfalle samtidigt som den tydligt knyter an
till kursens larandemal.

Om kursen ar uppdelad i delkurser som examineras var for sig, ska varje delkurs
numreras samt anges med svensk bendmning och engelsk dversattning.
Delkursens benamning ska beskriva dess innehall och besta av hogst 140 tecken
inklusive blanksteg. Omfattning och huvudsakligt innehall ska beskrivas for varje
delkurs.

Om allménna aspekter som exempelvis jamstalldhet eller internationalisering
integreras i kursen pa ett sarskilt satt — och det inte framgar av larandemalen — kan
det anges har.

Kursens upplagg

Under denna rubrik beskrivs kortfattat i I0pande text hur kursens undervisning &r
upplagd. Hér forklaras hur kursens olika undervisningsformer hanger ihop och
bidrar till larandet i kursen, d.v.s. kursens pedagogiska upplégg. Detta gors i syfte
att underlatta studentens konstruktiva lankning mellan kursens laraktiviteter,
larandemal och hur larandets resultat bedoms. Om sambandet mellan kursens
olika delar — d.v.s. dess roda trad — ar tydligt, blir det enklare for studenten att
tillgodogora sig laraktiviteterna och aktivt delta i larandeprocesserna.
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Om kursen ges pa olika satt — exempelvis som campusforlagd undervisning saval
som i distansform — beskrivs samtliga undervisningsformer som férekommer i
kursen.

Om sérskild teknisk utrustning kravs for att kunna félja undervisningen i kursen
bor det anges hér.

| kurser som innehaller examensarbeten, eller andra storre projektarbeten, bor
eventuella moéjligheter att genomfora arbetet i par anges.

Kursens studietakt eller studietid behdver inte anges i kursplanen eftersom denna
kan variera mellan olika genomfdranden av kursen.

4.11.2 Anvisningar och information
Innehall och upplagg anges i fritextfalt i systemet Kursinfo.

4.12 Larandemal (forvantade studieresultat)*

4.12.1 Regler och vagledning

Under denna rubrik anges kursens larandemal, formulerade som studentens
forvantade studieresultat i systemet Kursinfo. Forvantade studieresultat formuleras
sa att de uttrycker de forvantade resultaten av larandet.

Larandemalens formuleringar ska vara tydliga och begripliga for studenter och
larare. Vidare ska de larandemal som anges uttrycka vilka studieresultat som
kravs for att uppna godkant resultat i kursen eller delkursen, samt vara
bedémningsbara. Larandemalen ligger till grund for utformning av kursens
examination och betygskriterier. Samtliga larandemal i kursplanen ska
examineras, daremot behdver inte larandemalen examineras var for sig.

Antalet larandemal varierar mellan olika kurser, men tre till sex larandemal ar
vanligt férekommande vid kurser som omfattar 7,5 hp.

Efter rubriken i kursplanen ska foljande mening anvéndas:
- Efter att ha genomgatt kursen forvantas studenten kunna:

Kursens larandemal ska anges inom nagon/nagra av foljande kunskapsformer
(larandenivaer):

e Kunskap och forstaelse

e Fardighet och formaga

e Varderingsformaga och forhallningssatt

Ovanstaende kunskapsformer (larandenivaer) anvands som underrubriker i
kursplanen. Larandemal inom samma kunskapsform presenteras tillsammans. Om
kursen ar uppdelad i delkurser kan dven malen for de olika delkurserna
presenteras i uppdelat format.
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Varje larandemal ska inledas med ett aktivt verb, d.v.s. ett verb som anger vad
studenten ska kunna gdra kopplat till innehallet i larandemalet. Aktiva verb for
larandemal bér hamtas fran en kunskapstaxonomi (exempelvis Blooms, Millers
eller Solos). Kunskapstaxonomin utgér en begreppshierarki som anvénds for att
beskriva en systematisk larandeprogression, alltsa utveckling av studentens
kunskap och forstaelse; fardighet och formaga; samt varderingsférmaga och
forhallningssatt. Larandemalens sprak ska vara entydigt och latt att tolka for
studenten.

For att ge vagledning om vilka omraden som de aktiva verben kan innefatta
aterges har hur de olika kunskapsformerna kan exemplifieras:

Kunskap och forstaelse: exempelvis faktakunskaper och kunskaper om teorier och
metoder. Detta innebar aktiva verb som kan kopplas till formaga att aterge eller
forklara nagon annans definition av begrepp, principer, teorier och metoder.

Fardighet och formaga: exempelvis analys, problemformulering, kommunikation.
Detta innebdr aktiva verb som kan kopplas till att anvanda kunskaper i ett konkret
sammanhang, samt analysera och I6sa uppgifter och problem.

Varderingsformaga och forhallningsséatt: exempelvis insikter rorande etik och
vetenskapens roll i samhéllet samt formaga att sjalv utveckla sin kunskap.

Detta innebér aktiva verb som kan kopplas till att vélja tillvagagangssatt, kritiskt
vardera alternativ, tolka en situation och visa férmaga att sjalv utveckla sin
kunskap.

Kurs pa forskarniva
Efter rubriken ska féljande mening anvandas:

- Efter att ha genomgatt kursen forvantas doktoranden kunna:

Larandemalen ska spegla kursens utbildning pa forskarniva. En forteckning av
larandemal redovisas i respektive forskarutbildningsamnes allmanna studieplan.

Kurs inom uppdragsutbildning
Efter rubriken ska féljande mening anvandas:

- Efter att ha genomgatt kursen forvéantas deltagaren kunna:

4.12.2 Anvisningar och information
Kursens larandemal anges i fritextfalt i systemet Kursinfo.

Texten Efter att ha genomgatt kursen forvéantas studenten kunna:
automatgenereras i Kursinfo. Ordet studenten ska bytas ut till doktoranden om det
ar en kurs pa forskarniva och till deltagaren om det ar en kurs inom
uppdragsutbildning.
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4.13 Undervisningssprak*

4.13.1 Regler och vagledning

Av kursplanen ska framga pa vilket sprak undervisningen i kursen huvudsakligen
bedrivs. En kursplan dversatt till brittisk engelska ska skapas om kursens
undervisningssprak ar engelska.

Om undervisningsspraket ar svenska kan delar av undervisningen, exempelvis
enstaka forelasningar, ges pa engelska. Examination och huvuddelen av
undervisningen inom kursen ska dock genomforas pa svenska.

Nar engelska anges som undervisningssprak ska all utbildning inom kursen
genomforas pa engelska, da utlandska studenter kan antas till dessa kurser.
Undervisningsspraket far inte d&ndras om det visar sig att inga utlandska studenter
deltar, da svenska studenter kan ha sokt kursen for att den genomfors pa engelska.

4.13.2 Anvisningar och information
| Kursinfo valjs undervisningsspraket genom alternativ i en rullgardinsmeny.

Engelsk kurslitteratur &r vanligt forekommande vid kurser med svenska som
undervisningssprak.

4.14 Undervisningsform*

4.14.1 Regler och vagledning

Under denna rubrik beskrivs kortfattat vilka undervisningsformer och arbetssétt
som tillampas i kursen, exempelvis foreldsningar, grupparbeten, seminarier,
handledning, scenariobaserade 6vningar, faltévningar och verksamhetsférlagd
utbildning. Har anges dven om sarskild utrustning behdvs for att kunna folja
kursens undervisning.

Om kursen innehaller obligatoriska utbildningsmoment anges det under denna
rubrik. Obligatoriska utbildningsmoment ska vara av examinerande karaktér och
anvandas restriktivt. Under denna rubrik anges om obligatoriska
utbildningsmoment ska vara avklarade for att studenten/deltagaren ska tillatas
genomfora andra moment i kursen.

For kurser som innehaller examensarbete anges under denna rubrik i vilken
tidsperiod studenterna har rétt att nyttja handledningstid. Enligt UKA:s
rekommendationer ska en student som inte blir fardig under den tid som kursen
genomfors ges handledning, inom rimliga gréanser, till dess att uppsatsen ar fardig.
Om kursansvarig institution énskar avvika fran detta ska det foreskrivas under
denna rubrik.
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Hér anges dven kursspecifika inslag, exempelvis utomhus-, kvalls- eller
helgundervisning samt om obligatoriska moment vid distansutbildning ar fysiska
eller virtuella.

4.14.2 Anvisningar och information

Kursens undervisningsform anges med hjélp av flervalsalternativ i en
rullgardinsmeny i systemet Kursinfo. Flera olika undervisningsformer kan anges
genom att 1&gga till flera rullgardinsmenyer. Om en viss undervisningsform
saknas i menyn anvands fritextfaltet.

4.15 Examination*

4.15.1 Regler och vagledning
Folj Regler for examination vid planeringen av kursens examinationer.

En examinationsform utgor en beskrivning av hur kursen examineras, d.v.s. hur
studenten visar att denne uppfyller larandemalen.

Under den hér rubriken beskrivs vilken eller vilka examinationsformer som
anvands i kursen for att bedoma studentens skriftliga, muntliga eller praktiska
prestationer. Tank pa att obligatoriska delar i vilka nagon typ av bedémning av
studenten genomfors utgdr en examination — exempelvis en muntlig redovisning
vid ett seminarium.

Val av examinationsform(er) gors med utgangspunkt i dess/deras lamplighet
kopplat till larandemalen, samt studenten/deltagaren/doktoranden progression vad
avser sjalvstandighet. VVald examinationsform ska specificeras till exempelvis
salstentamen, hemtentamen eller muntlig tentamen.

Skrivningar som “och/eller”, "examinationsformerna varierar” eller liknande
ospecifika formuleringar &r inte tillatna.

Féljande information ska anges i kursplanen under rubriken examination:

e Om kursen &r indelad i delkurser ska examinationsformer anges for
respektive delkurs.

e Obligatoriska kursmoment utéver examination for godkant betyg pa
kursen, exempelvis aktivt deltagande i en 6vning. Om obligatorisk nérvaro
vid exempelvis en dvning utgor en del av kursens examination maste
franvaro vid obligatoriskt moment innebéra att en kompletteringsuppgift
eller liknande tillkommer for studenten.

e Examinator kan besluta om komplettering for att betyget godkant pa
kursen ska kunna uppnas, men da ska detta sta i kursplanen. Féljande
formulering kan anvéndas:

Kompletteringsuppgift ska inlamnas senast XX arbetsdagar efter att
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resultat och kompletteringsuppgift meddelats fér det examinerande
momentet i fraga.

e Examinator kan besluta om att sent inkomna examinationer inte
betygssétts om det anges i kursplanen. Féljande formulering kan anvandas:
Sent inkomna examinationer betygssatts inte om inte sarskilda och av
examinator godkanda skal foreligger. Studenten har XX arbetsdagar for
komplettering efter det att kompletteringsuppgift meddelats, om inte
sarskilda och av examinator godkénda skal foreligger.

Betygskriterier utarbetas med utgangspunkt i larandemalen, men de skrivs inte in i
kursplanen utan meddelas studenterna pa annat satt och senast vid kursstart, t.ex.
som en del av kursbeskrivningen. Betygskriterier ska alltid, precis som kursplan,
tillhandahallas pa svenska. Om kursen ges pa engelska ska en dversattning av
betygskriterierna till engelska tillhandahallas.

Antalet examinationstillféllen

Antalet examinationstillfallen ska i normalfallet inte begransas. Om antalet
examinationstillfallen begransas ska det motiveras utifran resursskal, exempelvis
6vning med handledning, verksamhetsforlagd utbildning eller praktik.
Mojligheten att begrénsa antal examinationstillfallen regleras i dokumentet Regler
for examination.

Overgéngsbestammelser

For samtliga kurser ska det finnas 6vergangsbestammelser som tydliggor for
studenterna vad som galler nar en kurs inte langre ges eller nar kursinnehallet
vasentligt andrats. Da har studenten rétt att till exempel en gang per termin under
en treterminsperiod examineras enligt den ursprungliga kursplanen.
Overgangsbestammelser regleras i dokumentet Regler for examination.

Kurs inom uppdragsutbildning

For uppdragsutbildning regleras villkoren for examination och eventuella
kompletteringsmojligheter i avtalet mellan uppdragsgivare och
Forsvarshogskolan. Dessa villkor ska kopieras in i kursplanen. I normalfallet
erbjuds ett examinationstillfalle samt en omexamination.

Aven 6vergangsbestammelser regleras i avtalet och ska ocksa framga i
kursplanen.

Kurs pa forskarniva

Kurs pa forskarniva berors inte av kravet att ange informationen: Sent inkomna
examinationer betygssatts inte om inte sarskilda och av examinator godkanda skal
foreligger. Studenten har XX arbetsdagar for komplettering efter det att
kompletteringsuppgift meddelats, om inte sarskilda och av examinator godkanda
skal foreligger.

Kurs pa forskarniva berors inte heller av kravet om dvergangsbestammelser.
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4.15.2 Anvisningar och information

Eventuella begrénsningar i antal examinationstillfallen anges i fritextfalt i
systemet Kursinfo. Texten: Antalet examinationstillfallen ar inte begrénsat
automatgenereras.

Texten: Betygskriterier redovisas senast vid kursstart automatgenereras i
Kursinfo.

Overgéangsbestammelser anges i fritextfalt i Kursinfo. Texten: Nar kursen inte
langre ges eller nar kursinnehallet vasentligen andrats har studenten ratt att en
gang per termin under en treterminsperiod examineras enligt denna kursplan
automatgenereras.

Kurs inom uppdragsutbildning
Ta bort automatgenererad text om den inte stdammer med avtalet och for Gver text
fran avtalet till lampliga fritextfalt i systemet Kursinfo.

4.16 Betygsskala for helkurs*

4.16.1 Regler och vagledning

Under denna rubrik anges den betygsskala som ska anvandas pa kursen. Vid
Forsvarshogskolan sker betygsattning enligt en tva- eller tregradig betygsskala:

Kod Betygsskala
uv Underkand (U), Godkénd (G), Vél godkénd (VG)

UG Underkénd (U), Godkénd (G)

Den betygsskala som anges ar den som anvands som betyg pa helkurs. Avvikande
betygsskalor kan nyttjas vid examination inom delkurser som ingar i kursen.

Kurs pa forskarniva
For kurser pa forskarniva anvands endast UG-skalan (underkand/godkand).

4.16.2 Anvisningar och information

Betygsskalan for helkurs anges med hjalp av en rullgardinsmeny i systemet
Kursinfo.

Avvikande betygsskalor for delkurser anges i fritextféltet Betyg. Dar ska &ven
framga hur delkursernas betyg sammanvégs i slutbetyget.

Examinator ansvarar for utformning av betygskriterier.
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4.17 Inrattande instans*

4.17.1 Regler och vagledning
Under denna rubrik anges vilken institution (instans) som inrattat kursen.

4.17.2 Anvisningar och information

Ansvarig institution anges med hjélp av alternativ i en rullgardinsmeny i systemet
Kursinfo.

4.18 Inrattande datum*

4.18.1 Regler och vagledning
Under denna rubrik anges vilket datum kursen &r inrattad.

4.18.2 Anvisningar och information
Datum anges med hjalp av en datummeny i systemet Kursinfo.

4.19 Faststallande instans*

4.19.1 Regler och vagledning
Under denna rubrik ska det framga vilken instans som har faststallt kursplanen.

4.19.2 Anvisningar och information

Faststallande instans anges av kursplanehandldggaren vid FUS med hjélp av en
rullgardinsmeny i systemet Kursinfo. Faststéllande instans vid Forsvarshogskolan
ar normalt Forsknings- och utbildningsndmndens kursplaneutskott (KUS).

4.20 Faststalld*

4.20.1 Regler och vagledning
Under denna rubrik ska det framga vilket datum kursplanen &r faststalld.

4.20.2 Anvisningar och information
Faststallandedatum anges av kursplanehandlaggaren pa FUS med hjélp av en

datummeny i systemet Kursinfo.
4.21 Galler fran termin*

4.21.1 Regler och vagledning
Under denna rubrik ska det framga fran vilken termin som kursen borjar galla.

Termin anges genom att skriva AAAAL for vartermin eller AAAA2 for
hosttermin.
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Exempel:

- 20201 eller 20202.

4.21.2 Anvisningar och information
Vilken termin som kursen bdrjar galla anges i fritextfalt i systemet Kursinfo.

4.22 Ersatter tidigare kursplan*

4.22.1 Regler och vagledning
Det ska framga om kursplanen ersétter en tidigare kursplan.

4.22.2 Anvisningar och information
Bocka for om kursplanen ersétter tidigare kursplan.

4.23 Engelsk kursplan*

4.23.1 Regler och vagledning

Om kursen ska ges pa engelska, samt om kursen &r avsedd for internationella
studenter, maste en engelsk 6versattning av kursplanen tillhandahallas.

4.23.2 Anvisningar och information

Bocka for rutan i systemet Kursinfo om en engelsk dversattning av kursplanen har
skapats.

4 .24 Faststallandestatus*

4.24.1 Regler och vagledning
Under denna rubrik i systemet Kursinfo ska det framga vilken status kursen har.

4.24.2 Anvisningar och information

Faststallandestatus satts automatiskt till utkast néar ny kurs sparas.
Kursplanehandl&ggaren a&ndrar sedan status for kursen i Kursinfo.

4.25 Ovrigt*

4.25.1 Regler och vagledning

Under denna rubrik anges om sérskilt pedagogiskt stod:
Om en student har ett beslut fran Forsvarshogskolan om sarskilt pedagogiskt
stod pa grund av funktionsnedséattning, far examinator besluta om alternativa
examinationsformer for studenten.
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Hér anges och beskrivs:

e Kortfattat hur kursvérdering av kursen kommer att genomforas. Féljande
formulering kan anvéndas:
Kursvardering genomfors efter avslutad kurs genom kursansvarigs férsorg
och ligger till grund for eventuella férandringar av kursen.

Hér kan dven foljande information anges:

¢ andra medverkande enheter, som inte utgér en av Forsvarshdgskolans
institutioner, t.ex. andra larosaten

e om kursen ersétter tidigare kurs (ange kurskod)

e eventuella 6verlappningar mellan kurser. Overlappning innebér att hela eller
delar av en kurs aven ingar i en annan kurs. Tva kurser vars innehall helt eller
delvis dverensstammer med varandra kan inte ingd i samma examen.

Kurs pa forskarniva
For kurs pa forskarniva anges vilket "Beredande &mnesrad” som ansvarar for
kursplanen.

Kurs inom uppdragsutbildning
Deltagare i uppdragsutbildning har inte rétt till pedagogiskt stod utan avtal om
sadant stod mellan uppdragsgivaren och Forsvarshogskolan.

4.25.2 Anvisningar och information

Ovrig information anges i fritextfalt i systemet Kursinfo. Texter om pedagogiskt
stdd och kursvarderingar automatgenereras i systemet.

Kurs pa forskarniva
| texten om pedagogiskt stdd ska orden student och studenten bytas ut mot
doktorand och doktoranden.

Kurs inom uppdragsutbildning

Om kursen utgor en uppdragsutbildning ska den automatgenererade texten om
pedagogiskt stod tas bort om inget avtal om sadant stod har ingatts med
uppdragsgivaren.

5. Litteraturlista

5.1 Regler och véagledning

Litteraturlistan ar en del av kursplanen, men hanteras separat och faststélls av
amnesrad pa delegation. Litteraturlistan bor vara faststélld tio veckor innan
kursstart. Kursens litteraturlista ska omfatta hela kursen. Det ska ocksa framga
fran nar den ska galla. En kurslitteraturlista kan forandras genom beslut av
amnesrad utan att kursplanen behdver revideras.
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Det ska framga vilken kurslitteratur som &r obligatorisk. Ungefarligt sidantal for
obligatorisk kurslitteratur ska anges. Med obligatorisk kurslitteratur avses
litteratur som anvénds i kursen for att studenten ska kunna tillgodogdra sig
kursens innehall och uppna de forvantade studieresultaten. Endast obligatorisk
kurslitteratur far ligga till grund for examination. Referenslitteratur presenteras
atskilt fran obligatorisk kurslitteratur.

Kurslitteraturen ska granskas utifran ett jamstalldhets- och mangfaldsperspektiv.
Ambitionen ska vara att bade kvinnor och méan ska finnas representerade bland
forfattarna.

5.2 Anvisningar och information

Vid Forsvarshogskolan kan litteraturlistan anges i systemet Kursinfo.
Kurslitteraturlistan skapas i systemet Kursinfo genom att publikationer soks fram
via svenska Libris eller genom att de anges i fritextfélt.

Det ar viktigt att en litteraturlista finns faststalld och publicerad i god tid innan
kursstart, sarskilt med tanke pa studenter som pa grund av funktionsnedséattning
har behov av litteratur i annat format (exempelvis talbok eller punktskrift).

Enligt SUHF:s rekommendationer om kursplaner, utbildningsplaner och
betygssystem (REK 2011:1) kan, men behéver ej, en forteckning dver
kurslitteratur och dvriga laromedel inga som en del av kursplanen. Den bor dock
alltid redovisas i anslutning till kursplanen.
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